Ky boi: Ban Quan ly Khu

QUY CHE

{IMIAVAN LY, SU DUNG TAI SAN, CONG CU, DUNG CU VA

LGP -;‘ DUNG CHE, NUOC UONG, VAN PHONG PHAM TAI
AEFRAM KIEM SOAT LIEN HQP CUA KHAU, LOI MO

(Ban hantiem theo Quyét dinh sé 1551/QD BQL ngay04thang 10 nam 2021

ciia Ban quadn 1y Khu kinh té tinh Cao Bding)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho cac don vi, c4 nhan ctia Ban quan ly cura khau
va lyc lugng quan ly nha nudc chuyén nganh tai cua khau, 16i mo (gém: Hai
quan, Bién phong, Kiém dich y té, Kiém dich dong, thuc vat, sau day goi tat 13
cac luc luong) 1am viéce tai cac Tram kiém soat lién hop, nha lam viéc cua cac
luc luong chirc nang tai ctra khau, 16i md (sau day goi tat 1a Tram KSLH) thudc
pham vi quéan 1y ciia Ban quan 1y Khu kinh té trong viéc cap phat, quan 1y, su
dung tai san, trang thiét bi, cong cuy, dung cu va dinh muc st dung che, nudc
ubng, van phong pham.

2. Quy ché nay khong ap dung d6i v6i Trung tim quan ly va khai thac
dich vu ha tang khu kinh té thuc hién thu phi tai ctra khau, 16i mo da duoc giao
kinh phi tir ngudn thu phi dé lai cua don vi.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Cac Ban quan ly ctra khau dam bdo viéc trang bi tai san, cong cu, dung
cy, che, nude udng, van phong pham dap ing nhu cau va diéu kién lam viéc cua
cac luc luong tai Tram KSLH theo chiric nang, nhi¢m vu dugc giao.

2. Truong hgp mot nguoi gitr nhiéu chtrc danh thi dugc ap dung dinh murc
trang bi tai san, may moc thiét bi van phong theo chirc danh cao nhat. Khi ngudi
tién nhiém nghi huu hodc chuyén cong tac khac co trach nhiém ban giao lai toan
b0 céc tai san, trang thiét bi da dugc trang bi; néu tai san, trang thiét bi chua du
diéu kién thay thé thi ngudi méi dén tiép nhan vi tri lam viéc tiép tuc sir dung tai
san, trang thiét bi da trang bi cho nguoi tién nhiém, khong trang bi mai.

3. Tai san, trang thiét bi cta cac Tram KSLH duoc trang bi, b tri st dung
theo dung tiéu chuan, dinh mtrc quy dinh.

4. Tai san, trang thiét bi dugc thay thé theo yéu cau cong tac cua cac luc
lugng tai Tram KSLH khi dap tmg dugc cac yéu cau vé thanh 1y tai san theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

5. Nghiém cAm viéc sir dung tai san, trang thiét bi vao viéc riéng; trao doi,
ban, tang cho, cho mugn, cam cd, thé chép hodc diéu chuyén cho bét ¢t to chire,
ca nhan nao khi chua duoc phép cta co quan nha nude ¢ tham quyén theo quy
dinh cua phap luat.
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6. Tuyét d6i khong dé tinh trang mat mat hay st dung lang phi tai san,
trang thiét bi, cong cy, dung cu, van phong pham di dugc trang bi, cAp phat.

7. Viéc diéu chuyen tai san, trang thiét bj gifra cac luc luong talq Tram
KSLH str dung phai c¢6 bién ban ban giao dugc luu tai Ban quan ly cura khau.

Chuong I1
TIEU CHUAN, PINH MUC VA THAM QUYEN QUYET PINH

Diéu 3. Tiéu chuan, dinh mirc vé tai san, trang thiét bi, cong cu, dung
cu, ché, nwéc uong va van phong pham

1. Tiéu chuan nhan biét tai san, trang thiét bi va cdng cu, dung cu

a. Tai san ¢ dinh hitu hinh 1a nhitng tai san cé hinh thai vat chat, co két
cau doc 1ap hodc 1a mot hé théng gdm nhiéu bd phan riéng I¢ lién két véi nhau
dé ciing thuc hién mot hay mot sé chire nang nhat dinh, thoa man dong thoi ca 2
tiéu chuan dudi day:

- Co0 thoi gian st dung tir 01 (mot) nam tro 1€n;

- CO nguyén gié tir 10.000.000,dong (mudi triéu dong) tro 1én.

b. Trang thiét bi, céng cu, dung cu bao gom toan bo cac tai san hitu hinh
chua du tiéu chuan 14 tai san ¢ dinh hitu hinh néu trén.

2. Tiéu chuan, dinh muc si dung

a. Tai san, trang thiét bi, céng cu, dung cu dugc trang bi cho cac luc luong
tai Tram KSLH theo vi tri 1am viéc cu thé cua tung luc luong, chi tinh nhan sy
thuong xuyén 1am viéc tai van phong va theo tiéu chuan, dinh mac quy dinh cua
phap luat.

b. Truéng Ban quan ly cia khau quyét dinh vé viéc trang bi sb luong,
chung loai, gia mua tai san, trang thiét bi dé trang bi tai cc phong phuc vu hoat
dong chung cua Tram KSLH (hoi truong, phong truc,...). Viéc trang bi dam bao
tiét kiém, hiéu qua ph hop véi tinh chat cong viéc, dién tich cua cac phong va
kha niang ngudn kinh phi dugc cip hang nam.

c. binh muc sir dung ché, nude, van phong pham sir dung thuong xuyén
cho céac luc luong tai Tram KSLH dugc quy dinh tai cac Phu luc kem theo Quy
dinh nay 1a dinh muc su dung tbi da, cu thé:

- Phu luc s6 01: Ban quan ly cira khau Ta Lng;

- Phu luc s6 02: Ban quan ly cira khau Tra Linh;

- Phu luc s6 03: Ban quan ly cira khau S6c Giang;

- Phu luc s6 04: Ban quan ly cira khau Ly Van;

d. Déi véi cac vat tu van phong, van phong pham khéng c6 trong Phu luc
cua Quy dinh nay, Truong Ban quan ly cua khau can ctr theo nhu cau thyc té,
can d6i ngudn du toan duoc giao quyét dinh viéc mua sam, trang bi cho phu hop
diéu kién thuc té.

Piéu 4. Thim quyén quyét dinh viéc cip phat, trang bi va sira chira

Trén co sé tiéu chuan, dinh mirc d3 duoc ban hanh, Trudng cac Ban quan
1y ctra khau (Trudng ctra khau) quyé€t dinh cac ndi dung sau:



3

1. Quyét dinh viéc trang bi, stra chira tai san, trang thiét bi phuc vu nhu
cau cua cac lyc lugng.

2. Quyét dinh viéc cép phat, trang bi cong cu, dung cu, che, nudc uéng va
van phong pham theo dinh murc da quy dinh.

Ban quan 1y ctra khau co trach nhiém mé sb theo ddi, quan 1y chit ché
viéc cap phat, trang bi tai san, trang thiét bi, cong cu, dung cu, cheé, nudc uéng
va van phong pham cho cac luc lugng tai Tram KSLH hang ngay.

Chwong I1I
LAP KE HOACH, QUY TRINH TRANG BI, CAP PHAT, SUA CHUA VA
QUAN LY, SUDUNG
Piéu 5. Cong tac lap ké hoach

1. D6i voi tai san, trang thiét bi, cong cu, dung cu dé duy tri hoat dong
thuong xuyén

- Thang 5 hang ndm, cdc lyc luong 1ap danh muc can mua sam, stra chira
hoic thay thé cho nam ké tiép gui vé Ban quan Iy ctra khau.

- Trén co s& dé xuat caa cac luc luong, Ban quan ly cira khau tong hop
nhu cau, tham dinh so bd danh muc tai san, trang thiét bi, céng cu, dung cu du
kién trang bi, so sanh véi dinh muc, tiéu chuan quy dinh, tong hop vao chung du
toan cua don vi dé trinh Ban quan ly Khu kinh té tinh tong hop.

2. Boi véi truong hop phét sinh nhu cau trong nam

Truong hop can trang bi, sira chira, thay thé theo yéu cau dot xuat, cap
bach phuc vy nhu cau thuc t€ cua Tram KSLH, cac luc lugng tong hop nhu cau
dé xuat guri bd phan quan 1y mua sdm ciia Ban quan ly cura khau dé trinh Truong
cua khau phé duyét, can cir theo du toan duoc cap trong nam Truong cura khau
quyet dinh viéc trién khai thuc hién dbi véi cac ndi dung mua sam trong pham vi
tham quyén quy dinh.

Piéu 6. Quy trinh trang bi, cAp phat va sira chira

1. Quy trinh cép phat, trang bi tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu.

Budc 1: Céc luc luong dé xuat trang bi tai san, trang thiét bi, cong cu,
dung cu méi hodc thay thé cac tai san, trang thiét bi da hong dé phuc vu nhu cau
cong viéc theo mau GDX- Gidy dé xuat kem theo quy dinh nay gui Ban quan 1y
ctra khau.

Budc 2: BO phéan quan Iy mua sam ctia Ban quan 1y ctra khau ddi chiéu so

luong dang ky so voi dinh muc, s6 luwong tai san, trang thiét bi hién c6 dé chu
dong cat giam nhiing s6 luong vuot dinh mirc.

Budc 3. B phan quan Iy mua sam trinh Trudéng Ban quan 1y ctra khau
phé duyét chu trrong trang bi, cap phat.

Budc 4. B phan quan Iy mua sam lién hé nha cung cip dé mua sam. Viéc
ban giao tai san, cong cy, dung cu phai duoc 1ap thanh bién ban giao nhan giira
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bd phan quan 1y mua sam va don vi dé xuit theo mau BBBG — Bién ban ban
giao kém theo quy dinh ndy, bién ban lap thanh 02 bin, mdi bén giit mot ban.
Pon vi dé xuit c6 trach nhiém ban giao lai tai san, trang thiét bi, cong cu, dung
cu di hong cho Ban quan 1y ctra khau trudc khi nhén tai san, trang thiét bi, cong
cu, dung cu mai.

2. Quy trinh stra chira, thay thé tai san, trang thiét bi, cong cu va dung cu.

Budce 1. Céc luc lugng c6 tai san, trang thiét bi, cong cu, dung cu bi hu
hong lap dé xuat stra chira giri Ban quan ly cura khau.

Budc 2. BO phan quan 1y mua sam ctia Ban quan ly ctra khau lién hé don
vi sua chira tién hanh stra chira, khac phuc cac hu hong theo dé xuat.

3. Quy trinh cép phat ché, nudc udng va van phong pham

Budc 1: Hang thang, cac lyc lugng dé xuét nhu cau su dung che, nuoc
uong, van phong pham dé phuc vu nhu cu cong viéc theo mau GDX- Gidy dé
xuat kém theo quy dinh nay gtri Ban quan 1y cira khau.

Budc 2: Bo phan quan Iy mua sam cua Ban quan ly cura khau dbi chleu sO
lugng dang ky so voi s6 lugng che, nude uong, van phong pham con ton ky
trudc va dinh muec, tiéu chuan di ban hanh dé chu dong cit giam nhimg so
luong vuot dinh mirc dé trinh Trudng Ban quan 1y ctra khau phé duyét.

Budc 3: Bo phan quan 1y mua sam lién hé nha cung cap dé mua sam. Viée
ban giao phai dugc 1ap thanh bién ban giao nhén gitra b phan quan ly mua sam
va don vi dé xuat theo miu BBBG - Bién ban ban giao kem theo quy dinh nay,
bién ban lap thanh 02 ban, mdi bén giir mot ban.

Piéu 7. Quy trinh quan ly, sir dung

1. TAt ca cac tai san, trang thiét bi, cong cy, dung cu dugc mua sdm, trang
bi bang cac ngudn von khac nhau (ngan sach nha nudc, bicu, tdng,..) déu phai
dugc ké khai, ghi s6 sach kip thoi va day du theo quy dinh.

‘ 2. Vi¢c ghi tang, ghi gidm tai san, trang thiét b, cong cu, dung cu phai c6
day dua chung tir theo quy dinh hién hanh. Viéc thanh 1y tai san c0 dinh, bao
hong cong cu, dung cu thuc hién theo dung trinh tu quy dinh.

3. B0 phan quan 1y mua sqém chiu trach nhiém m¢ bang theo doi cép phat
che, nudc, vat tu, van phong pham theo timg thang (theo mau s6 SMS — S6 theo
doi cap phat che, nudc, vat tu, van phong pham), két hop voi b phén ké toan dé
thuc hién day du thu tuc thanh toan theo quy dinh.

4. Trude ngay 05 hang thang, bé phén quan ly mua sim ¢ trach nhiém

ban giao bang theo doi mua sam, bién ban ban giao, phiéu dé xuét, hop dong
mua sam... cta thang trude cho bo phan ké toan dé luu chung tu.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Xir Iy vi pham

1. Pon vi, c4 nhan 1am mAt mat, hu hong hodc gay ra thiét hai vé tai san
thi phai bo1 thuong thiét hai tai sdn dam bao khach quan, cong bang va cong
khai theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

2. Truong hop tai san, trang thiét bi trang bi cho can bd, cong chuc, vién
chirc va cac phong lam viéc, phong phuc vu hoat dong chung cua don vi vugt sO
lugng theo dinh muc thi Truong Ban quan 1y cira khau xem xét, quyét dinh hozc
trinh cp c6 tham quyén phé duyét diéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu hoic
xtt Iy theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y, sit dung tai san cong.

Pieu 9. Trach nhiém cia cac don vi

1. Truéng cac Ban quan 1y cira khau c6 trach nhiém to chirc trién khai
thue hién quy ché nay tai pham vi quy dinh. Quén 1y viéc trang bi, cap phat, sta
chita tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu, van phong pham chit chg, ddng
tiéu chuan, dinh mirc quy dinh, hi¢u qua va tiét kiém, d6i véi cac nodi dung chi
vuot dinh mic quy dinh s€ bi xuét toan hodc giam tru du todn. Phan cong B§
phan quan Iy mua sim c6 trach nhiém theo doi, hudng din cac luc lugng va ca
nhan lién quan thyc hién ding quy ché nay. Thuc hién cong khai, minh bach
trong viéc trang bi, cap phat tai san, trang thiét bi.

2. Thu trudng cac luc lugng c6 lién quan cé trach nhiém pho bién, quan
tri¢t, thuc hién ndi1 dung quy ché nay tai don vi; quan 1y tot tai san, trang thiét bi,
cong cu dung cu dugc trang bi, st dung tiét ki€ém va hi¢u qua.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Hiéu lwc ciia Quy ché
Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngdy 04 thang 10 nam 2021.

Cac néi dung khong duge quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung theo cac
quy dinh va hudng dan ctia phap luat hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh vudéng méc, vuot qua tham quyén
hodc c6 van dé khong phu hop, yéu cau cac to chirc, ca nhan, don vi lién quan
bao cao Ban Quan 1y Khu kinh té tinh Cao Bang dé xem xét, quyét dinh theo
tham quyén./.



Pon vi:........ Mau GBX

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY DE XUAT
Pon vi A€ XUAL . ...
Ho vateén nguoi d€ XUt:.......ooiiiiii e
JAer A L L |
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Noi dung dé xuat:

Tén tai san, trang thiét bi, . A A1
A A y Don vi X Yéu cau k¥
STT | cong cu dung cu, vat tu, van . So lugng R
. 2 tinh thuat
phong pham
Ngwoi dé xuat B¢ phan quéan ly mua sam Trwong ban

(hoac bg phan hanh chinh) (phé duyét)



Pon vi:........ M3iu BBBG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN, TRANG THIET BI,

CONG CU DUNG CU

Pon Vi glao:. ..o
Ponvinhdn:..........oooooiii i
NEAY DAN @10 . ..o e
Dia GEM DAN ZIA0%. oo e
Noi dung ban giao:

STT Tén téil san, trang thiét bi, an V| g4 lwong Thong §o ky

cong cu, dung cu tinh thuat
Thu treéng bén Nguwoi giao Thu truwédng bén Ngwoi nhan

giao nhan



Pon vi:........ M3iu BBBG

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO CHE, NUOC UONG, VAN PHONG PHAM,
VAT TU THAY THE

No1 dung ban giao:

STT Tén hang hoa bonvi | g4 luong Ghi chd

Bén giao Bén nhan
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